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1. Installation der NEBA-App bzw. Desktop-Version

12:26 wil 56 ==
- < Apps M
Wien 1 ..
& Pl Offne den App Store NEBA Suche nach
bzw. Play Store auf .
deinern Handy. =l o metlieren
Suche nach NEBA. as kann getestet werden? \ (kann kurz
Drucke auf (49 Beta-Feedback senden dauern) Und
Installieren und danach auf
.. App-Informationen ~ ﬁ: “«
danach auf Offnen. N i »Offnen”.
. . Automatische Updates O
Du mochtest lieber
Mitteilungen Push, E-Mail >
am CompUter Varherige Builds 10(4) >
arbeiten? Nutze die
. Entwickl:
Desktop-Version: e
Beta-Programm-website @
N E BA A Tesien beend o—
2. Einstieg
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IV, Frage deine
o betreuende Person
nach deinem Login-
X

Driicke auf ,Ja“ / Code. Gib deinen
Login-Code in das

Feld ein.

L

Willkommen bei NEBA!

Nimmst du bereits ein NEB
Anspruch?

ebiot in Willkommen bei NEBA Driicke dann auf

ode ein, den Du ,,Weiter”-

Bitte gib deinen Logil

erhalten hast:

Login-Code
Ich habe bereits Benutzername und
Passwort @
NEBA Digital 5t finanzice: aus Hitteln des
= Sozislministeriumservice Ich habe idsB R

14:00

 TestFigH

Tippe ein Passwort ein. Merke

' dir dein Passwort und sage es
7 niemandem.
D ’ Driicke danach auf ,Weiter*.

Perfekt. Danke!

Du kannst jetzt eipfPasswort wahlen

Passwort



https://app.neba.at/welcome

5. Profilbild wahlen

<t o8 Du bist nun in der NEBA-App angemeldet.
N=3A B RS m%
Du kannst nun ein Profilbild hochladen,
@ wenn du willst. Driicke dazu auf das Plus.
wiup:'fe“ Wenn du kein Profilbild hochladen

/ mochtest, driicke auf den roten Button
e Weiter ohne Foto“,

& |
a0

Weiter ohne Foto

1 =l Nachdem du auf das ,,Plus”
M. me gedriickt hast, 6ffnet sich ein
@ Mend.
£ Um ein Foto aus deinen
Willkommen Fotodateien am Handy

Foto hinzuflgen hochzuladen, dricke auf
a ,Fotomediathek,
Fotomediathek

Um ein Selfie von dir zu machen,
' FoloaurnehmenM_

I dricke auf ,,Foto aufnehmen”
Datei auswihlen 'ﬂ\ ”

\ Um ein Foto aus einem
Dateiordner hochzuladen, driicke

,Datei auswahlen”.

1214 ol LTE ==

1A
Dein Bild wurde
erfolgreich
hochgeladen.
s Dricke auf
Y- .,-. ,Weiter”.

Perfekt. Danke!

@




Einstellungen zur Barrierefreiheit:

6. Hauptmend Hier kénnen SchriftgréBe und Kontrast verdndert werden.

09:17 P
= Dokumente
NE3 e )

Hier kommst du zu den Dokumenten und kannst sie
unterschreiben und senden.

Was méchtest du tun?

D @.

Dokumente Termine

Termine

[\

Hier kommst du zu deinen Terminen.

NEBA Digital ort aus Hitteln des

= Sozialministeriumservice

Rote Meniileiste

Hier sind alle Bereich auch noch einmal ersichtlich

Dokumente

12:44 il 5G .
mnae - .
Wenn du zum ersten Mal das Hauptmenii 6ffnest, 6ffnet
Was mochtest du tun?

sich eine Meldung. Du wirst gefragt, ob die App dir

@ Mitteilungen senden darf.

Wir empfehlen dir, auf den Button ,Erlauben” zu

I ,!*JEBA" mochte dir . . . . . .
sl ngen senden, driicken. So kann dir die App Mitteilungen senden, dich
e an Termine erinnern und du erféahrst immer gleich, ob es

Nicht erlauben etwas Neues gibt.

Erlauben

ey pRUS——

NEBA-Digital st finanziert aus Mitteln des
"= Sozialministeriumservice




7.1. Dokumente

7.1.1. Dokument hinzuftigen, senden, unterschreiben
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Driicke auf den Dokumente me Driicke nun auf den
Was méchtest du tun? .
blauen Kreis Q suche blauen Button
“"
»Dokumente”. @) —— -+ Dokument hinzufiigen”,
Dokumente Termine
B
A e A A e Keine Dokumente vorhanden.
- Suzwa\mm(ster;umservice
o S . . S AR Du kannst nun auswahlen,
Dokument X Wahle dle Dokument % . 3
. woher du deine Datei
Person, an die T N
i lon - = hochladen mochtest:
s Ay du das

Dokument hinzufiigen

Name

Notiz

Abbrechen

Dokument
senden willst.

Dricke auf das
weille Kreuz im
blauen Kreis
um ein
Dokument
hinzuzufiigen.

Natiz

Dokument hinzufiigen

Fotomediathek
Foto aufnehmen

Datei auswihlen

Y

Hier kannst du eine Notiz

hinzuftigen.

Driicke danach auf
,Senden”,

W—

Um ein Foto/Dokument
aus deinen Fotodateien
am Handy hochzuladen,
driicke auf
,Fotomediathek,

Um ein Foto von einem
Dokument zu machen,
dricke auf ,,Foto
aufnehmen”,

Um ein Dokument aus
einem Dateiordner
hochzuladen, driicke
,Datei auswahlen”.

Hier kannst du
das Dokument
benennen.



09:49 all 5G

me

4 Dokumente

(Q Suche

+ Dokument hinzufiigen

Dokument gesendet.

0K

Wenn das
Dokument
erfolgreich
gesendet
wurde, zeigt
dir das
Maskottchen
den Daumen
nach oben.

\ Driicke auf OK.

7.1.2. Dokument umbenennen

Gffnen

Unterschreiben

Umbenennen

2 F N ©

Laschen

x

SchlieRen

Driicke auf das
Dokument oder die
drei Punkte.

Es offnet sich ein
Men. Driicke auf
,Umbenennen”.

7.1.3. Dokument unterschreiben

Gffnen

Unterschreiben

Umbenennen

2 F N O

Laschen

x Schlieften

ACHTUNG:
Unterschreiben ist nur am
Handy/Tablet und
Laptops mit Touch-Screen
moglich!

Driicke auf das
Dokument oder
die drei Punkte.

Es offnet sich ein
Mend. Driicke auf
.Unterschreiben”.

09:50 il 56 1
< Dokumente AA g
me
Q Suche

~+ Dokument hinzufii

Zielvereinbarung.jpg
19.03.2024 Birgit Oswald

B 5 & B

Dokumente

chat Tarmine Lebenstaut

09:52 il 5G

Dokument X

Name
Zielvereinbarung_19.3.2024.jpg

Notiz

Abbrechen

11234567 ]8]9]0

09:50 all 56 7

Unterschrift X

.

Das Dokument ist nun
in deiner
Dokumentenliste.

Sobald das Dokument
unterschrieben
wurde, erscheint ein
Stift-Symbol neben
dem
Dokumentennamen.

Du kannst nun
einen neuen
Namen fiir das
Dokument

[~ eingeben. Driicke

danach auf
,Senden”, um das
Dokument zu

\ senden.

ACHTUNG: Das
Dokument wird
nach jedem
Umbenennen neu
gesendet!

Unterschreibe mit
deinem Finger im
Unterschriftsfeld.
Driicke danach auf

—= ,Speichern”.



7.2. Termine

7.2.1. Termin erstellen und versenden

11:62 aill 56 0

me

+ Termin hinzufiigen

< Termine

Derzeit gibt es keinen Termin

e 8 g

chat e e Lebenstaut

12:01 all 5G

me
+ Termin hinzufigen

HEUTE

&« Termine

Feedbackgesprach

Musterstrasse 65

Termin gesendet.

0K

Drucke auf den

\ blauen Button
8

»+Termin hinzufiigen”

Wenn der Termin
erfolgreich
gesendet wurde,
gibt dir das
Maskottchen einen
Daumen nach
oben. Driicke auf
»Ok“.

M:57

Empfanger auswahlen

Q Suche

<

all 56

Termin X

Titel

Notiz

(5  Datum
(5 Beginn
(O Ende

N

Abbrechen

Wahle den
Empfanger aus.

Gib den Titel des
Termins ein, z.B.
Feedbackgesprach.

Gib den Ort des
Termins ein.

Wenn du mdchtest,
kannst du eine Notiz
hinzuflgen.

Gib Datum und
Uhrzeit des Termins
ein.

Driicke dann auf
Termin senden.



7.2.2. Sanduhrsymbol

14:09 il 5G (0

< Termine %

+ Termin hinzufiigen

HEUTE

Feedbackgespréch

Musterstrass

B © & B

Dokumente Chat Termine Lebenstaut

7.2.3. Farbsymbolik

14:17 all 5G 0

&« Termine m %

+ Termin hinzufliigen

HEUTE

Feedbackgesprach

Von 09:00 bis 10:00 Uhr
Bring bitte deinen Lebenslauf mit &

19. 3.
09:00 Uhr

SPATER

Zielgesprach
-

Von 13:16 bis 14:00 Uh

Termine

Dokumente Chat Lebenstaut

Die Sanduhr wird
eingeblendet, wenn
der Termin noch

o500 i 100 U A= Nicht angenommen
Bring bitte deinen Lebenslauf mit,

wurde.

Der aktuellste
Termin ist immer
rot gekennzeichnet.

Die folgenden
Termine sind blau
hinterlegt.

Abgesagte Termine
werden ausgegraut.



7.2.4. Termin dndern oder I6schen

14:26 il 56 0

Termin X

Teilnehmer:in

o x

Titel
Feedbackgesprach

ort
Musterstrasse 65

Notiz
Bring bitte deinen Lebenslauf mit.

Datum 19, Mz 2024
(©  Beginn 09:00
(@ Ende 10:00

Driicke auf den
gewdlinschten
Termin.

Stelle ein neues
Datum ein, um den
Termin zu dndern.

Zum Loschen
driicke auf das
Mistkibel-Symbol.

Termin wirklich laschen?

Loschen Abbrechen

7.2.5. Termin mit Handy-Kalender synchronisieren (nur am Handy verfiigbar)
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+ Termin hinzufigen

& Termine

NACHSTE WOCHE
ch
e &
[}
eoensioutme. &

Termin exportieren

Den Termin nach
links wischen.

Auf Termin
exportieren
drucken.

Abbrechen Kalenderabonnem... /oo iioen

Kalenderabonnemants sind schreibgeschitrte
Feeds von extarnen Quellen, Du kannst solche
Feeds abonnieren, um Ereignisse angezeiat zu
bekemmen, sobald sie vom Datenankieter
akrualisiert wreen.

i /

Abennieren

Dricke auf
,Loschen”.

Auf ,,Abonnieren”
driicken.




Account

FAREE

Gelb

AITTFILUNGEN

Hinweise

Feedbackgesprach

Account wahlen und auf Hinzufligen driicken. Nun ist der Termin
auch am Handy-Kalender eingetragen.

ACHTUNG: Terminanderungen und Terminabsagen
synchronisieren sich aus datenschutzrechtlichen Griinden NICHT
automatisch mit der NEBA App! Sollte ein Termin in der NEBA
App geandert/geldscht werden, muss dieser Termin im Handy-
Kalender manuell gedndert/geléscht werden.
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